No.: 01

ACTA DE REUNION

Fecha:

10 De Febrero 2025

Objetivo general: Establecer un plan de accion claro para el desarrollo del proyecto
de investigacion de mercados, recapitulando los avances hasta la fecha, identificando
los problemas mas comunes en este tipo de investigaciones, definiendo estrategias
para la busqueda de empresas participantes, organizando la elaboracion de los oficios
necesarios y planificando la entrevista con el duefio de la empresa seleccionada.

Listado de puntos a tratar.

e Andlisis del Mercado Local.
e Objetivo de la investigacion.

e Analisis de Datos Recolectados.

Cuadro de actividades por integrante bajo tiempos:

Actividad Responsable Fecha de inicio Fecha de término
Borrador Carlos 10/02/2025 14/02/2025
Concepto de investigacion Perla 10/02/2025 14/02/2025
Problemas de investigacion Marlene 10/02/2025 14/02/2025
Oficio Fatima 10/02/2025 14/02/2025

Logros alcanzados:

Tareas pendientes:

Fecha préxima reunidén: 12 De Febrero 2025

Nombre y firma de cada integrante del equipo

Carlos Daniel Noriega Quifiones

Perla Judit Arias Beltran

Marlene Gonzalez Sanchez

Fatima del Carmen Hernandez Alvarez
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ACTA DE REUNION

No.: 02 Fecha:

12 De Febrero 2025

Objetivo general: Establecer un plan de accién claro para el desarrollo del proyecto de

investigacion de mercados identificando los problemas mas comunes en este tipo de

investigacion

Listado de puntos a tratar.

¢ Definir la empresa a realizar la investigacion de mercado

Cuadro de actividades por integrante bajo tiempos:

Actividad Responsable | Fechade Fecha de
inicio término
Organizacion del equipo y revision. Carlos 12/02/2025 | 14/02/2025
Repaso del concepto de investigacion Perla 12/02/2025 | 14/02/2025
Informacién clave para los problemas de Marlene 12/02/2025 | 14/02/2025
investigacién
Propuesta de empresas. Fatima 12/02/2025 | 14/02/2025

Logros alcanzados:

e Contacto con los duefios de las empresas escogidas.

¢ Repaso de la investigacion de mercados.

Tareas pendientes: Definir la empresa con la cual trabajar.

Fecha proxima reunion: 14 De Febrero 2025

Nombre y firma de cada integrante del equipo

Carlos Daniel Noriega Quifiones

Perla Judit Arias Beltran

Marlene Gonzéalez Sanchez

Fatima del Carmen Hernandez Alvarez
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ACTA DE REUNION

No.: 03 Fecha: 14 De Febrero 2025

Objetivo general: Establecer un plan de accién claro para el desarrollo del proyecto de

investigacion de mercados identificando los problemas mas comunes en este tipo de

investigacion

Listado de puntos a tratar.

¢ Definir la empresa a realizar la investigacion de mercado

Cuadro de actividades por integrante bajo tiempos:

Actividad Responsable | Fechade Fecha de

inicio término
Organizacion del equipo y revision. Carlos 14/02/2025 | 21/02/2025
Oficio Perla 14/02/2025 | 21/02/2025
Carta de consentimiento. Marlene 14/02/2025 | 21/02/2025
Informacion y contacto con el duefio de la empresa. Fatima 14/02/2025 | 21/02/2025

Logros alcanzados:

e Repaso de la investigacion de mercados.

Tareas pendientes: Informacién de la empresa y del duefio.

Fecha proxima reunion: 17 De Febrero 2025

Nombre y firma de cada integrante del equipo

Carlos Daniel Noriega Quifiones

Perla Judit Arias Beltran

Marlene Gonzéalez Sanchez

Fatima del Carmen Hernandez Alvarez
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ACTA DE REUNION

No.: 04

Fecha:

17 De Febrero 2025

Objetivo general: Establecer un plan de accién claro para el desarrollo del proyecto de

investigacion de mercados, identificando los problemas mas comunes en este tipo de

investigacion
Listado de puntos a tratar.
e Oficio.
e Carta de consentimiento.

e Detalles de Entrevista

Cuadro de actividades por integrante bajo tiempos:

Actividad Responsable | Fechade Fecha de

inicio término
Organizacion del equipo y revision. Carlos 17/02/2025 | 21/02/2025
Preguntas de entrevista. Perla 17/02/2025 | 21/02/2025
Carta de consentimiento. Marlene 17/02/2025 | 21/02/2025
Contacto y con el duefio de la empresa. Fatima 17/02/2025 | 21/02/2025

Logros alcanzados:

e Aceptacion de la empresa y contacto con el duefio.

¢ Informacion de la empresa y datos del duefio

¢ Oficio y Carta de consentimiento.

Tareas pendientes: Establecer fecha y hora de entrevista con el duefio.

Fecha proxima reunidén: 19 De Febrero 2025

Nombre y firma de cada integrante del equipo

Carlos Daniel Noriega Quifiones

Perla Judit Arias Beltran

Marlene Gonzalez Sanchez

Fatima del Carmen Hernandez Alvarez
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ACTA DE REUNION

No.: 05 Fecha:

19 De Febrero 2025

Objetivo general: Establecer un plan de accién claro para el desarrollo del proyecto de

investigacion de mercados, identificando los problemas mas comunes en este tipo de

investigacion
Listado de puntos a tratar.

e Detalles de Entrevista

Cuadro de actividades por integrante bajo tiempos:

Actividad Responsable | Fechade Fecha de

inicio término
Organizacion del equipo y revision. Carlos 19/02/2025 | 21/02/2025
Preguntas de entrevista. Perla 19/02/2025 | 21/02/2025
Preguntas de entrevista. Marlene 19/02/2025 | 21/02/2025
Contacto con el dueiio de la empresa fijando fechar Fatima 19/02/2025 | 21/02/2025

y hora para la entrevista.

Logros alcanzados:

e Aceptacion de la empresa y contacto con el duefio.

¢ Informacion de la empresa y datos del duefio

¢ Oficio y Carta de consentimiento.

e Entrevista.

Tareas pendientes: Entrevista previa con el duefio de Carnes NRT.

Fecha proxima reunion: 21 De Febrero 2025

Nombre y firma de cada integrante del equipo

Carlos Daniel Noriega Quifiones

Perla Judit Arias Beltran

Marlene Gonzéalez Sanchez

Fatima del Carmen Hernandez Alvarez
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ACTA DE REUNION

No.: 06 Fecha:

21 De Febrero 2025

Objetivo general: Establecer un plan de accién claro para el desarrollo del proyecto de

investigacion de mercados, identificando los problemas mas comunes en este tipo de

investigacion
Listado de puntos a tratar.

e Detalles de Entrevista

Cuadro de actividades por integrante bajo tiempos:

Actividad Responsable | Fechade Fecha de
inicio término

Organizacion del equipo y revision. Carlos 21/02/2025 | 21/02/2025
Entrega de preguntas de entrevista a la maestra Perla 21/02/2025 | 21/02/2025
para su revision y aprobacion.
Determinar quién haré las preguntas, quién grabara Marlene 21/02/2025 | 21/02/2025
0 tomara notas, y quién dara seguimiento.
Reunir informacion basica para contextualizar la Fatima 21/02/2025 | 21/02/2025

entrevista.

Logros alcanzados:

e Aceptacion de la empresa y contacto con el duefio.

¢ Informacion de la empresa y datos del duefio

e Oficio y Carta de consentimiento.

e Entrevista.

Tareas pendientes: Entrevista previa con el duefio de Carnes NRT.

Fecha proxima reunion: 24 De Febrero 2025

Nombre y firma de cada integrante del equipo

Carlos Daniel Noriega Quifiones

Perla Judit Arias Beltran

Marlene Gonzéalez Sanchez

Fatima del Carmen Hernandez Alvarez
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