
 

Formato diseñado para fines académicos por la Dra. Minerva Camacho Javier y actualizado en el 2020 

 
ACTA DE REUNIÓN 

 
 

No.: _____                                                     Fecha: ___________________________ 
 
 
Objetivo general: Establecer un plan de acción claro para el desarrollo del proyecto 
de investigación de mercados, recapitulando los avances hasta la fecha, identificando 
los problemas más comunes en este tipo de investigaciones, definiendo estrategias 
para la búsqueda de empresas participantes, organizando la elaboración de los oficios 
necesarios y planificando la entrevista con el dueño de la empresa seleccionada. 
 
Listado de puntos a tratar. 
 

 Análisis del Mercado Local. 

 Objetivo de la investigación. 

 Análisis de Datos Recolectados. 
 
Cuadro de actividades por integrante bajo tiempos: 
 

Actividad Responsable Fecha de inicio  Fecha de término 

Borrador Carlos 10/02/2025 14/02/2025 

Concepto de investigación Perla 10/02/2025 14/02/2025 

Problemas de investigación Marlene 10/02/2025 14/02/2025 

Oficio Fátima 10/02/2025 14/02/2025 

 
 
Logros alcanzados: 
 
Tareas pendientes: 
 
Fecha próxima reunión: 12 De Febrero 2025 
 
Nombre y firma de cada integrante del equipo 
 

Carlos Daniel Noriega Quiñones  

Perla Judit Arias Beltrán  

Marlene González Sánchez  

Fátima del Carmen Hernández Álvarez  

 

01 10 De Febrero 2025 



 

Formato diseñado para fines académicos por la Dra. Minerva Camacho Javier y actualizado en el 2020 

 
ACTA DE REUNIÓN 

 
 

No.: _____                                                     Fecha: ___________________________ 
 
Objetivo general: Establecer un plan de acción claro para el desarrollo del proyecto de 

investigación de mercados identificando los problemas más comunes en este tipo de 

investigación 

Listado de puntos a tratar. 

 Definir la empresa a realizar la investigación de mercado 

Cuadro de actividades por integrante bajo tiempos: 
 

Actividad Responsable Fecha de 
inicio  

Fecha de 
término 

Organización del equipo y revisión. Carlos 12/02/2025 14/02/2025 

Repaso del concepto de investigación Perla 12/02/2025 14/02/2025 

Información clave para los problemas de 
investigación  

Marlene 12/02/2025 14/02/2025 

Propuesta de empresas. Fátima 12/02/2025 14/02/2025 

 
 
Logros alcanzados: 

 Contacto con los dueños de las empresas escogidas. 

 Repaso de la investigación de mercados. 

Tareas pendientes: Definir la empresa con la cual trabajar. 
 
Fecha próxima reunión: 14 De Febrero 2025 
 
Nombre y firma de cada integrante del equipo 
 

Carlos Daniel Noriega Quiñones  

Perla Judit Arias Beltrán  

Marlene González Sánchez  

Fátima del Carmen Hernández Álvarez  

 

02 12 De Febrero 2025 



 

Formato diseñado para fines académicos por la Dra. Minerva Camacho Javier y actualizado en el 2020 

 
ACTA DE REUNIÓN 

 
 

No.: _____                                                     Fecha: ___________________________ 
 
Objetivo general: Establecer un plan de acción claro para el desarrollo del proyecto de 

investigación de mercados identificando los problemas más comunes en este tipo de 

investigación 

Listado de puntos a tratar. 

 Definir la empresa a realizar la investigación de mercado 

Cuadro de actividades por integrante bajo tiempos: 
 

Actividad Responsable Fecha de 
inicio  

Fecha de 
término 

Organización del equipo y revisión. Carlos 14/02/2025 21/02/2025 

Oficio Perla 14/02/2025 21/02/2025 

Carta de consentimiento. Marlene 14/02/2025 21/02/2025 

Información y contacto con el dueño de la empresa. Fátima 14/02/2025 21/02/2025 

 
 
Logros alcanzados: 

 Repaso de la investigación de mercados. 

Tareas pendientes: Información de la empresa y del dueño. 
 
Fecha próxima reunión: 17 De Febrero 2025 
 
Nombre y firma de cada integrante del equipo 
 

Carlos Daniel Noriega Quiñones  

Perla Judit Arias Beltrán  

Marlene González Sánchez  

Fátima del Carmen Hernández Álvarez  

 

03 14 De Febrero 2025 



 

Formato diseñado para fines académicos por la Dra. Minerva Camacho Javier y actualizado en el 2020 

 
ACTA DE REUNIÓN 

 
 

No.: _____                                                     Fecha: ___________________________ 
 
Objetivo general: Establecer un plan de acción claro para el desarrollo del proyecto de 

investigación de mercados, identificando los problemas más comunes en este tipo de 

investigación 

Listado de puntos a tratar. 

 Oficio. 

 Carta de consentimiento. 

 Detalles de Entrevista 

Cuadro de actividades por integrante bajo tiempos: 
 

Actividad Responsable Fecha de 
inicio  

Fecha de 
término 

Organización del equipo y revisión. Carlos 17/02/2025 21/02/2025 

Preguntas de entrevista. Perla 17/02/2025 21/02/2025 

Carta de consentimiento. Marlene 17/02/2025 21/02/2025 

Contacto y  con el dueño de la empresa. Fátima 17/02/2025 21/02/2025 

 
 
Logros alcanzados: 

 Aceptación de la empresa y contacto con el dueño. 

 Información de la empresa y datos del dueño 

 Oficio y Carta de consentimiento. 

Tareas pendientes: Establecer fecha y hora de entrevista con el dueño. 
 
Fecha próxima reunión: 19 De Febrero 2025 
 
Nombre y firma de cada integrante del equipo 
 

Carlos Daniel Noriega Quiñones  

Perla Judit Arias Beltrán  

Marlene González Sánchez  

Fátima del Carmen Hernández Álvarez  

 

04 17 De Febrero 2025 



 

Formato diseñado para fines académicos por la Dra. Minerva Camacho Javier y actualizado en el 2020 

 
ACTA DE REUNIÓN 

 
 

No.: _____                                                     Fecha: ___________________________ 
 
Objetivo general: Establecer un plan de acción claro para el desarrollo del proyecto de 

investigación de mercados, identificando los problemas más comunes en este tipo de 

investigación 

Listado de puntos a tratar. 

 Detalles de Entrevista 

Cuadro de actividades por integrante bajo tiempos: 
 

Actividad Responsable Fecha de 
inicio  

Fecha de 
término 

Organización del equipo y revisión. Carlos 19/02/2025 21/02/2025 

Preguntas de entrevista. Perla 19/02/2025 21/02/2025 

Preguntas de entrevista. Marlene 19/02/2025 21/02/2025 

Contacto  con el dueño de la empresa fijando fechar 
y hora para la entrevista. 

Fátima 19/02/2025 21/02/2025 

 
Logros alcanzados: 

 Aceptación de la empresa y contacto con el dueño. 

 Información de la empresa y datos del dueño 

 Oficio y Carta de consentimiento. 

 Entrevista. 

Tareas pendientes: Entrevista previa con el dueño de Carnes NRT. 
 
Fecha próxima reunión: 21 De Febrero 2025 
 
Nombre y firma de cada integrante del equipo 
 

Carlos Daniel Noriega Quiñones  

Perla Judit Arias Beltrán  

Marlene González Sánchez  

Fátima del Carmen Hernández Álvarez  

 

05 19 De Febrero 2025 



 

Formato diseñado para fines académicos por la Dra. Minerva Camacho Javier y actualizado en el 2020 

 
ACTA DE REUNIÓN 

 
 

No.: _____                                                     Fecha: ___________________________ 
 
Objetivo general: Establecer un plan de acción claro para el desarrollo del proyecto de 

investigación de mercados, identificando los problemas más comunes en este tipo de 

investigación 

Listado de puntos a tratar. 

 Detalles de Entrevista 

Cuadro de actividades por integrante bajo tiempos: 
 

Actividad Responsable Fecha de 
inicio  

Fecha de 
término 

Organización del equipo y revisión. Carlos 21/02/2025 21/02/2025 

Entrega de preguntas de entrevista a la maestra 
para su revisión y aprobación. 

Perla 21/02/2025 21/02/2025 

Determinar quién hará las preguntas, quién grabará 
o tomará notas, y quién dará seguimiento. 

Marlene 21/02/2025 21/02/2025 

Reunir información básica para contextualizar la 
entrevista. 

Fátima 21/02/2025 21/02/2025 

 
Logros alcanzados: 

 Aceptación de la empresa y contacto con el dueño. 

 Información de la empresa y datos del dueño 

 Oficio y Carta de consentimiento. 

 Entrevista. 

Tareas pendientes: Entrevista previa con el dueño de Carnes NRT. 
 
Fecha próxima reunión: 24 De Febrero 2025 
 
Nombre y firma de cada integrante del equipo 
 

Carlos Daniel Noriega Quiñones  

Perla Judit Arias Beltrán  

Marlene González Sánchez  

Fátima del Carmen Hernández Álvarez  

 

06 21 De Febrero 2025 


